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SECCION I - INSTRUCCIONES A LOS OFERENTES

10-01 DATOS DEL ENTE CONTRATANTE

LaSECRETARIA PARA EL DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DEPROYECTOS Y ACUERDOS
(SEDESPA), tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE VIGILANCIA PARA LAS
INSTALACIONES DE LA SECRETARIA PARA EL DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS Y ACUERDOS (SEDESPA), mediante el proceso de LICITACION PRIVADA. LP-
SEDESPA-GC-002-2023.

10-02 TIPO DE CONTRATO

Al adjudicatario del presente proceso de compra se le otorgara un CONTRATO DE SERVICIO, entre la
SEDESPA vy el oferente ganador.

10-03 OBJETO DE CONTRATACION

El objeto de la adquisicion consta de la prestacion de un SERVICIO de Vigilancia para las Instalaciones
de la Secretaria para el Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA).

10-04 IDIOMA DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberan presentarse en idioma espafiol, incluso la informacién complementaria como catalogos
técnicos, etc. En caso de que la informacion complementaria esté escrita en un idioma diferente al espafiol,
la oferta del proveedor debera acompafiarse con la debida traduccion autorizada por la Secretaria de Estado
en los Despachos de Relaciones Exteriores y Cooperacion Internacional.

10-05 PRESENTACION DE OFERTAS
Para el presente proceso, los lineamientos de presentacion de Oferta constan de las siguientes directrices:

1. Las ofertas se presentaran fisicamente en: Las instalaciones de la Secretaria Para el Desarrollo y
Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA).

2. La Ubicacion de las instalaciones fisicas de la SEDESPA se encuentran en el Boulevard Fuerzas
Armadas, Centro Civico Gubernamental, contiguo a Chiminike.

3. Elplazo méximo para la recepcion de ofertas serd: 17 de marzo del 2023 a las 4:00 p.m.; las ofertas
recibidas posterior a ese plazo no seran tomadas en cuenta para su evaluacion.

4. EI Acta de Apertura de Ofertas sera publicada en el Portal HonduCompras, los proveedores estan
facultados para solicitar una copia de la misma una vez finalizado el proceso de apertura.

10-05.1 CONSORCIO

Cada Oferente podra presentar una sola Oferta, ya sea individualmente o como miembro de un Consorcio.
Si el Proveedor es un Consorcio, todas las partes que lo conforman deberdn ser mancomunada y
solidariamente responsables frente al Comprador por el cumplimiento de las disposiciones del Contrato y
deberan designar a una de ellas para que actle como representante con autoridad para comprometer al



Consorcio. La composicion o constitucion del Consorcio no podra ser alterada sin el previo consentimiento
del Comprador.

10-06 VIGENCIA DE LAS OFERTAS

Las ofertas deberéan tener una VIGENCIA MINIMA DE TREINTA (30) dias calendarios contados a partir
de la fecha de presentacion de la oferta. No obstante, en casos calificados y cuando fuere estrictamente
necesario, el 6rgano contratante podra solicitar la ampliacion del plazo a todos los proponentes, siempre que
fuere antes de la fecha prevista para su vencimiento. Si se ampliare el plazo de vigencia de la oferta, debera
también ampliarse el plazo de garantia de mantenimiento de oferta.

10-07 GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA

La oferta deberd acompafarse de una Garantia de Mantenimiento de Oferta por un valor equivalente, por lo
menos al dos por ciento (2%) del valor total de la oferta.

Se aceptaran solamente fianzas y garantias bancarias emitidas por instituciones debidamente autorizadas,
cheques certificados y bonos del Estado representativos de obligaciones de la deuda publica, que fueren
emitidos de conformidad con la Ley de Crédito Publico.

La garantia debera tener una VIGENCIA MINIMA DE TREINTA (30) DIAS ADICIONALES,
posteriores a la fecha de vencimiento de la vigencia de las ofertas.

10-08 PLAZO DE ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato al licitante ganador se notificara dentro de los TREINTA (30) DIAS
CALENDARIOS contados a partir de la fecha de presentacion de las ofertas.

10-09 DOCUMENTOS APRESENTAR
Cada oferta debera incluir los siguientes documentos

10-09.1 DOCUMENTACION LEGAL
Los oferentes deberan presentar los siguientes documentos SUBSANABLES como parte de su oferta:

1. Fotocopia de la Escritura de Constitucién de la sociedad o del Comerciante Individual y sus
reformas debidamente inscritas en el Registro Mercantil correspondiente. (Unicamente sera
subsanable la presentacion de copias faltantes o Ilegibles de la Escritura)

2. Fotocopia legible del Poder de Representacion del Representante legal, que acredita que tiene las
facultades suficientes para participar, representar a la empresa en el proceso de licitacion,
debidamente inscrito en el Registro Mercantil. (Unicamente sera subsanable la presentacion de
copias faltantes o llegibles de la Escritura)

3. Fotocopia del Documento Nacional de identificacion (DNI) del Representante Legal.

Fotocopia de RTN del oferente y del Representante Legal.
5. Declaracién Jurada sobre las Prohibiciones o Inhabilidades previstas en los articulos 15 y 16 de la



8.
9.

Ley de Contratacion del Estado.

Certificacion de Inscripcion emitida por la ONCAE de estar inscrito en el Registro de Proveedores
y Contratistas del Estado o en su defecto fotocopia de la Constancia de estar en tramite, extendida
por la ONCAE de acuerdo con el articulo 57 del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado.
“la solicitud de inscripcion deberé realizarse a mas tardar el dia calendario anterior a la fecha
prevista para la presentacion de la oferta ...”.

La Declaracién Jurada de la empresa y de su representante legal de no estar comprendido en ninguno
de los casos sefialados de los articulos 36, 37, 38, 39, 40 y 41 de la Ley Especial Contra el Lavado
de Activos.

Fotocopia del Permiso de Operacion Vigente de la Municipalidad correspondiente.

Copia del Registro de Beneficiario SIAFI.

10. Solvencia Fiscal Vigente del tltimo ejercicio Fiscal.

Los siguientes documentos NO SON SUBSANABLES por lo gque en caso que el oferente los omita o los
presente de forma errénea, su oferta serd INVALIDADA para el presente proceso de compra:

1.

Formulario de Presentacion de Oferta la cual debe presentarse de conformidad con el formato que
se acompafa, debidamente firmado y sellado por el Representante Legal.

Lista de Precios, firmado y sellado por el Representante Legal del Oferente.

La Garantia de Mantenimiento de Oferta original por el monto de al menos dos por ciento (2%) del
valor total de la oferta.

Autentica Notarial original que confirme la capacidad legal del Oferente para presentar sus ofertas
en los formularios de Presentacion de Oferta (Autentica de Firmas).

Haber omitido la presentacion de las escrituras de Constitucion o Poder de Representacion.

Fotocopia autenticada de la planilla del Seguro Social de Honduras, de los empleados que prestaran
los servicios de vigilancia del oferente.

CONSIDERACIONES IMPORTANTES

Todos los documentos presentados en la oferta que no sean Originales deberan ser autenticados
mediante un solo (1) Certificado de Autenticidad segin el Art. 26 del Codigo del Notariado.

Todos los documentos que deben ser firmados por el Representante Legal que se anexe a la oferta
deberan estar autenticados mediante un (1) solo Certificado de Autenticidad segin el Art. 25 del
Cadigo del Notariado.

De requerir subsanar un documento, en caso que el mismo no se encuentre previamente autenticado,
el mismo debera acompafiarse de una nueva autentica, la cual de fe de su integridad documental.

10-09.2 DOCUMENTACION FIANCIERA

La Documentacion Financiera representa tanto la Oferta Econdmica del proveedor al igual que los
documentos probatorios de garantias financieras, aplicables al presente proceso Licitatorio.



Es importante aclarar que los siguientes documentos NO SON SUBSANABLES por lo que en caso que el
oferente los omita o los presente de forma erronea, su oferta serd INVALIDADA para el presente proceso
de compra.

1. Garantia de Mantenimiento de Oferta de al menos un 2% del valor total de la oferta, cuya
presentacion se puede dar a través de una Garantia Bancaria o de Entidad Financiera Autorizada o
Cheque Certificado.

Solvencia Fiscal del Oferente VIGENTE del ultimo ejercicio Fiscal.

3. Autorizacion para que la Secretaria Para el Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos

(SEDESPA) pueda verificar la documentacion presentada con los entes emisores de los mismos.

10-09.3 DOCUMENTACION DE PROPUESTA TECNICA DE SERVICIOS

El Oferente deberé presentar el documento Original de la propuesta de prestacion de Servicios, indicando
la cantidad de guardias, los turnos de vigilancia, el equipo con el que trabajaran y el cumplimiento de los
parametros de prestacién del Servicio.

10-09.4 DOCUMENTACION DE PROPUESTA ECONOMICA
La propuesta econdmica del oferente debera de constar de los siguientes documentos:

1. Formulario de Presentacion de la Oferta, este debe ser llenado utilizando letras y nimeros indicando
el precio total ofertado. A los oferentes se les solicita no modificar la forma del Formulario.

2. Formulario de Lista de Precios, consistente con el detalle individual de la partida cotizada en la
oferta, debidamente firmado y sellado. La omisidn de cualquier dato referente a precio unitario por
partida, monto y numero de la licitacion, asi como cualquier otroaspecto sustancial que impida o
limite de manera significativa el analisis, comparacion u evaluacion de las ofertas, serd motivo de
descalificacion de esta segln sea el caso.

En caso que el Oferente NO PRESENTE el formulario de Lista de Precios, la oferta serd
desestimada por no constar con los requisitos minimos de validez para su evaluacion.

El valor total de la oferta debera incluir dentro de su desglose el valor de todos los impuestos
correspondientes, adicionalmente a los costos asociados de la entrega de los bienes ofertados a la sede
Institucional de la SEDESPA en el lugar y fechas especificados en estas bases de licitacion.

10-09.5 DOCUMENTOS QUE DEBEN PRESENTARSE PREVIO A LAFIRMA DEL CONTRATO

Los siguientes Documentos deben de presentarse antes de la firma del contrato (por parte del oferente
ganador) segun lo dispuesto dentro del Articulo 30 del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado.

1. Constancia de no haber sido objeto de sancion administrativa firme en dos 0 mas expedientes por
infracciones tributarias durante los Gltimos cinco afios emitida por la SAR.

2. Constancia de no haber sido objeto de resolucion firme de cualquier contrato celebrado con la
Administracion emitida por la PGR.



3. Constancia de encontrarse al dia en el pago de sus cotizaciones o contribuciones al Instituto
Hondurefio de Seguridad Social, de conformidad con lo previsto en el articulo 65 parrafo segundo,
literal b) reformado de la Ley del Seguro Social.

4. Certificacion de Inscripcion en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado emitida por la
ONCAE.

10-10 ACLARACIONES DE LOS DOCUMENTOS DE LICITACION

Todo aquel posible oferente que haya obtenido los documentos de licitacion de manera oficial y que requiera
alguna aclaracion sobre los mismos debera comunicarse con el ente contratante, mediante correo electrénico
dirigido a: compras.sedespa@amail.com o en su defecto por escrito a la direccidn y contacto siguiente:

e Boulevard Fuerzas Armadas, Centro Civico Gubernamental, contiguo a Chiminike, contacto: David
Luna Duarte numero 2240-1450 Ext 5004.

El ente contratante respondera por escrito todas las solicitudes de aclaracion, enviando copia a todos los que
hayan obtenido los pliegos de condiciones, describiendo y resolviendo las interrogantes planteadas en las
solicitudes.

Las respuestas a solicitudes de aclaracion se publicardn ademas en el Sistema de Informacién de
Contratacién y Adquisiciones del Estado de Honduras HONDUCOMPRAS www.honducompras.gob.hn.

Para efectos de recibir aclaraciones las mismas sera admitidas hasta el dia DIEZ (10) de marzo del afio
2023, entendiéndose que toda aclaracion recibida después de la fecha limite no se tomara en cuenta para
efectos de emision de Aclaratorias.

10-10 ENMIENDAS A LOS DOCUMENTOS DE LICITACION

LaSECRETARIAPARA EL DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE PROYECTOS Y ACUERDOS
SEDESPA, podra en cualquier momento antes del vencimiento del plazo para la presentacion de ofertas,
enmendar los documentos mediante la emision de una enmienda.

Toda enmienda emitida formara parte integral del Pliego de Condiciones y deberd ser comunicada por
escrito ya sea en fisico o correo electrénico a todos los que hayan obtenido los pliegos de condiciones de
manera oficial.

Las enmiendas seran publicadas en el Sistema de Informacién de Contratacion y Adquisiciones del Estado
de Honduras HONDUCOMPRAS www.honducompras.gob.hn.

La SECRETARIA PARA EL DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DEPROYECTOS Y ACUERDOS
SEDESPA podré prorrogar el plazo de presentacion de ofertas a fin de dar a los posibles oferentes un plazo
razonable para que puedan tomar en cuenta las enmiendas en la preparacion de sus ofertas de conformidad
a los cambios indicados en las mismas.


mailto:compras.sedespa@gmail.com
http://www.honducompras.gob.hn/
http://www.honducompras.gob.hn/
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10-11 EVALUACION DE OFERTAS
Las ofertas seran evaluadas de acuerdo a la siguiente rutina de fases acumulativas?:

FASE 1 VERIFICACION LEGAL
Cada uno de los siguientes aspectos a verificar sera de cumplimiento obligatorio:

NO
CUMPLE

ASPECTO VERIFICABLE CUMPLE

La Garantia de Mantenimiento de Oferta asegura los intereses de
Secretaria Para el Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y
Acuerdos (SEDESPA) (la especie de garantia es aceptable la
vigencia y el valor son suficientes)

El Oferente se encuentra legalmente constituido (Escritura de
Constitucion)

Quien firma la oferta tiene la atribucién legal para hacerlo
(Autenticada)

Copia Autenticada del Documento Nacional de
identificacion (DNI) del Representante Legal

Copia autenticada de RTN del oferente y Representante Legal.

Declaracién Jurada sobre las Prohibiciones o Inhabilidades
previstas en los Articulos 15 y 16 de la Ley de Contratacion del
Estado (Autenticada).

Certificado de inscripcién en el Registro de Proveedores y
Contratistas del Estado, extendida por la ONCAE.

Declaracién Jurada de la empresa y de su representante legal de no
estar comprendido en ninguno de los casos sefialados en los
articulos 36,37,38,39,40 y 41 de la Ley Especial Contra el Lavado
de Activos

Fotocopia del Permiso de Operacion de la Municipalidad
correspondiente, vigente.

Certificado de Auténticas de Firma constatando la Fe notarial en los
documentos firmados por el Representante Legal.

FASE 2 EVALUACION FINANCIERA

Cada uno de los siguientes aspectos a verificar sera de cumplimiento obligatorio:

! para efectos de evaluacion, el proveedor debera aprobar cada fase previa antes de proceder a la siguiente, en caso de
no aprobar alguna fase la oferta no serd siendo evaluada.
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Gobierno dela Repiblica
ASPECTO VERIFICABLE CUMPLE NO

CUMPLE

La Garantia de Mantenimiento de Oferta cubre con el monto de al
menos 2% del valor total de la Oferta.

Solvencia Fiscal del Ultimo Ejercicio Fiscal

Autorizacion para que la Secretaria Para el Desarrollo y
Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA) pueda
verificar la documentacién presentada en la oferta ante los
entes emisores.

FASE 3 EVALUACION TECNICA
Cada uno de los siguientes aspectos a verificar sera de cumplimiento obligatorio:

NO
CUMPLE

ASPECTO VERIFICABLE CUMPLE

Asignacion de 3 Guardias en 2 Turnos ejerciendo el Servicio de
Vigilancia de Lunes a Domingo las 24 horas del dia organizados
en los siguientes Turnos:

Grupo A con un (1) guardia que laborara de las 6:00 a.m. hasta
6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias que laboraran de 6:00 p.m. hasta
6:00 a.m.

5 radios de Comunicacion en perfecto estado funcional que
servirdn como medio de comunicacion entre Guardias.

Guardias debidamente Calificados con documento que avalé su
capacidad de brindar servicios de seguridad y portacién de armas
de fuego o Constancia de haber prestado el Servicio Militar o
Policial, con un nivel de escolaridad de al menos educacion
primaria.

El Oferente indica dentro de su Oferta las armas a utilizar
anexando su numero de serie y permiso de portacién de armas.

El Oferente se compromete presentar un informe mensual de su
gestion operativa desglosando las actividades o incidencias
presentadas
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FASE 4 EVALUACION ECONOMICA

ASPECTO VERIFICABLE

La Oferta econémica del proveedor se encuentra aritméticamente
correcto siendo los valores congruentes entre si.

Las Ofertas se encuentran debidamente desglosadas indicando el
valor unitario, valor total e impuestos.

10-12 ERRORES U OMISIONES SUBSANABLES

Podran ser subsanados los defectos u omisiones contenidas en las ofertas, en cuanto no impliquen
modificaciones del precio, objeto y condiciones ofertadas.

En caso de haber discrepancia entre el precio expresado en letras y en cifras, el Comité de Adjudicacion
TOMARA COMO VALIDOS LOS VALORES ESTABLECIDOS EN LETRAS asimismo, en caso de
gue se admitieran ofertas por reglén o partida y hubiere diferencia entre el precio unitario y el precio total
SE CONSIDERARA COMO VALIDO EL PRECIO UNITARIO ESTABLECIDO.

La Comision de Evaluacion podra corregir los errores aritméticos que se detecten durante la evaluacion de
las ofertas, debiendo notificar al oferente quien debera aceptarlas a partir de la recepcion de la notificacion,
caso contrario su oferta serd descalificada.

El valor y el plazo de la Garantia de Mantenimiento de Oferta NO SERAN SUBSANABLES conforme a
lo establecido en el Articulo 131 del Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado.

10-13 ADJUDICACION DEL CONTRATO

La adjudicacién del contrato se hard al oferente que, cumpliendo las condiciones de participacion,
incluyendo su solvencia e idoneidad para ejecutar el contrato, presente LA OFERTA DE PRECIO MAS
BAJO 0 se CONSIDERE LA MAS ECONOMICA O VENTAJOSA Y POR ELLO MEJOR
CALIFICADA, DE ACUERDO CON LOS CRITERIOS OBJETIVOS ESTABLECIDOS PARA SU
EVALUACION.

10-14 NOTIFICACION DE ADJUDICACION DEL CONTRATO

La resolucion que emita el érgano responsable de la contrataciéon adjudicando el contrato, serd notificada a
los oferentes y publicada, dejandose constancia en el expediente. La publicacion deberé incluir como
minimo la siguiente informacién.

El nombre de la entidad.

Una descripcion de las mercancias o servicios incluidos en el contrato.
El nombre del Oferente ganador.

El valor de la Adjudicacion.

PwbdPE



Si la adjudicacion no se notifica dentro del plazo de la vigencia de las ofertas, los proponentes podran retirar
sus ofertas sin responsabilidad de su parte.

10-15 FIRMA DE CONTRATO

Se procedera a la firma del contrato dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la notificacién de
la adjudicacién, mismo que se formalizara mediante suscripcion del documento correspondiente, entre la
autoridad competente y quien ostente la Representacién Legal del adjudicatario.

Antes de la firma del contrato, el oferente ganador debera presentar los siguientes documentos en los 4 dias
calendario como maximo posteriores a ser notificados de la intencion de adjudicacion:

1. Constancia original de la Procuraduria General de la Republica, de no tener juicios pendientes con
el Estado de Honduras.

2. Original o copia autenticada de la solvencia vigente del oferente (Sistema de Administracion de
Rentas) Constancia de Solvencia Fiscal.

3. Constancia de cumplir con el pago del salario minimo y demas derechos laborales extendida por la
Secretaria de Trabajo y Seguridad Social (aplica solo para Servicios de Seguridad y Limpieza,
Circular No.CGG-2847-2016, Secretaria de Coordinacion General de Gobierno).

4. Constancia de inscripcion en el Registro de Proveedores y Contratistas del Estado, extendida por la
ONCAE (solo en caso de haber presentado constancia de estar en trdmite en el momento de
presentar la oferta).

5. Constancia de solvencia por el Instituto Hondurefio de Seguridad Social (IHSS).

Si el oferente no aceptare la adjudicacion, no firmase el contrato o no presentare la documentaciondetallada
dentro del plazo establecido, por causas que le fueren imputables a él, este perdera todoslos derechos
adquiridos en la adjudicacion y dara lugar a la ejecucion de la Garantia de Mantenimiento de la Oferta. Se
procedera a adjudicar el contrato al ofertante que haya presentado la segunda mejor oferta evaluada, la mas
baja y ventajosa y asi sucesivamente.

SECCION Il - CONDICIONES DE CONTRATACION

CC-01 ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

La Secretaria Para el Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA) nombrara un
Administrador del Contrato, quien sera responsable de verificar la buena marcha y cumplimiento de las
obligaciones contractuales, que entre sus funciones tendra las siguientes:

1. Emitir la Orden de Inicio;

2. Dar seguimiento a las entregas parciales y final;

3. Emitir las actas de recepcion parcial y final;

4. Documentar cualquier incumplimiento del Contratista.



Secretaria de Estado para
el Desarrollo y Seguimiento
de Proyectos y Acuerdos
Sobier bl
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CC-02PLAZO CONTRACTUAL

El contrato estara vigente desde su otorgamiento hasta el cumplimiento de 10 meses de servicio a partir de
la fecha de inicio del contrato.

CC-03 CESACION DEL CONTRATO

El contrato cesard en sus efectos, por la expiracion del plazo contractual o por el cumplimiento del
suministro.

CC-04 LUGAR DE ENTREGA DEL SERVICO

La entrega del servicio se hara en: Boulevard Fuerzas Armadas, Centro Civico Gubernamental, contiguo
a Chiminike.

CC-05 PLAZO Y CANTIDADES DE ENTREGA DEL SUMINISTRO

El Servicio de vigilancia de las instalaciones de SEDESPA, ubicada en Boulevard Fuerzas Armadas,
Centro Civico Gubernamental, contiguo a Chiminike.

ENTREGAS PARCIALES

NO. SERVICIO A BRINDAR UNIDADES
ENTREGA
1 Tres (3) guardias para las | TREINTA (30) Dias Dos (2) Grupos de
instalaciones de la SEDESPA, Calendario Tres (3) Guardias
gjerciendo la  labor de Total

vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:

Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laborardn de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

2 Tres (3) guardias para las | TREINTA (30) Dias | Dos (2) Grupos de
instalaciones de la SEDESPA, Calendario Tres (3) Guardias
gjerciendo la  labor de Total

vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:




Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laboraran de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

Tres (3) guardias para las
instalaciones de la SEDESPA,
gjerciendo la  labor de
vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:

Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laboraran de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

TREINTA (30) Dias
Calendario

Dos (2) Grupos de
Tres (3) Guardias
Total

Tres (3) guardias para las
instalaciones de la SEDESPA,
gjerciendo la  labor de
vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:

Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laboraran de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

TREINTA (30) Dias
Calendario

Dos (2) Grupos de
Tres (3) Guardias
Total

Tres (3) guardias para las
instalaciones de la SEDESPA,
gjerciendo la  labor de
vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:

Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laboraran de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

TREINTA (30) Dias
Calendario

Dos (2) Grupos de
Tres (3) Guardias
Total




Tres (3) guardias para las
instalaciones de la SEDESPA,
ejerciendo la  labor de
vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:

Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laboraran de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

TREINTA (30) Dias
Calendario

Dos (2) Grupos de
Tres (3) Guardias
Total

Tres (3) guardias para las
instalaciones de la SEDESPA,
gjerciendo la  labor de
vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:

Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laboraran de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

TREINTA (30) Dias
Calendario

Dos (2) Grupos de
Tres (3) Guardias
Total

Tres (3) guardias para las
instalaciones de la SEDESPA,
gjerciendo la  labor de
vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:

Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laboraran de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

TREINTA (30) Dias
Calendario

Dos (2) Grupos de
Tres (3) Guardias
Total

Tres (3) guardias para las
instalaciones de la SEDESPA,
gjerciendo la  labor de
vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:

TREINTA (30) Dias
Calendario

Dos (2) Grupos de
Tres (3) Guardias
Total




Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laboraran de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

10 Tres (3) guardias para las | TREINTA (30) Dias | Dos (2) Grupos de
instalaciones de la SEDESPA, Calendario Tres (3) Guardias
gjerciendo la  labor de Total

vigilancia las 24 horas de lunes
a domingo de la siguiente
manera:

Grupo A con un (1) guardia
que laboraran de las 6:00 a.m.
hasta 6:00 p.m.

Grupo B con dos (2) guardias
que laboraran de 6:00 p.m.
hasta 6:00 a.m.

Las entregas podran anticiparse parcialmente, de acuerdo al requerimiento del Organo Contratante y a las
disponibilidades inmediatas del contratista, sin retrasar las fechas establecidas para completar cada entrega.

Las cantidades a entregarse podran variar de acuerdo a las necesidades de la Secretaria Para el
Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA); bajo ninguna circunstancia la
SEDESPA estara en la obligacion de pagar el precio del servicio que quedare pendiente de ser
entregado a la finalizacién de la vigencia del presente contrato.

CC-06 PROCEDIMIENTO DE RECEPCION

El Contratista deberad coordinar con el administrador del contrato, la programacion para le ejecucién de
prestacion de servicios para el cual fue adjudicado.

CC-07 GARANTIAS

Se aceptaran solamente las fianzas y garantias bancarias emitidas por instituciones debidamente autorizadas,
cheques certificados y bonos del Estado representativos de obligaciones de la deuda publica, que fueren
emitidos de conformidad con la Ley de Crédito Publico.

En caso de resultar adjudicatario, el oferente ganador debera presentar GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO la cual debe cumplir con los siguientes parametros minimos.

a. El proveedor debera presentar la Garantia de Cumplimiento de contrato al momento de suscribir el
mismo.

b. La Garantia de Cumplimiento del contrato deberd ser presentada en original.



c. Lagarantia de cumplimiento del contrato debera ser de al menos, por el valor equivalente al quince
por ciento (15%) de monto contractual.
d. La Garantia de Cumplimiento del Contrato deberd estar vigente hasta al menos treinta dias
posteriores a la fecha de vencimiento de la vigencia del contrato.
Esta garantia se incrementara en la misma proporcion en que el valor del contrato llegase a aumentar. Una
vez excedido el plazo de proteccion de la Garantia de Mantenimiento de Oferta, la misma podra ser devuelta
a solicitud escrita del oferente.

CC-08 FORMA DE PAGO

La Secretaria Para el Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA) pagara de la siguiente
forma:

1. Un pago mensual correspondiente al valor total dividido entre la cantidad de meses (10) del servicio
prestado pagable a un plazo de cuarenta y cinco (45) dias calendario contados a partir de la recepcion
satisfactoria de los documentos de cobro por los servicios de Vigilancia prestados en las
Instalaciones Institucionales provistos por el proveedor y debidamente recibidos a satisfaccion.

CC-09 MULTAS

Cuando el contratista incurriere en mora en el cumplimiento de sus obligaciones contractuales por causas
imputables al mismo, se le impondra el pago de una multa por cada dia de retraso, de conformidad lo
establecido en las Disposiciones Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Republica
vigentes para el afio en curso.

SECCION Il - ESPECIFICACIONES TECNICAS

REQUERIMIENTO GENERAL

Se requieren tres (3) guardias para las instalaciones de la SEDESPA, ejerciendo la labor de vigilancia las
24 horas de lunes a domingo, la cantidad a requerir es de tres (3) guardias de seguridad en los siguientes
turnos:

Grupo A con un (1) guardia que laboraran de las 6:00 a.m. hasta 6:00 p.m.
Grupo B con dos (2) guardias que laboraran de 6:00 p.m. hasta 6:00 a.m.

El oferente adjudicatario se compromete también a tener la capacidad logistica/operativa para supervisar al
personal asignado en las funciones de Vigilancia, haciendo rondas programadas y aleatorias, garantizando
la prestacion adecuada del servicio a adquirir.

Los Guardias deberan tener experiencia previa en la prestacion de Servicios de Seguridad o Vigilancia y
demostrada capacidad para la utilizacion de armas de fuego debidamente comprobable a través de:

1. Constancia que refleje haber prestado el Servicio Militar o Policial dentro de las correspondientes
instituciones publicas.

2. Constancia o Certificacion de haber recibido cursos o capacitaciones en el uso de armas de fuego.



CONSIDERACIONES ADICIONALES

Los guardias de seguridad asignados deberdn portar armas debidamente legalizadas en el registro
correspondiente  para el cual deberan REMITIR LOS PERMISOS DE PORTACION
CORRESPONDIENTES.

Los guardias deberan poseer los conocimientos educativos basicos para la prestacion del servicio por lo que
deberéan de contar con un nivel de escolaridad de al menos EDUCACION PRIMARIA.

El Oferente también deberd manifestar su ANUENCIA para permitir a los funcionarios designados por la
SEDESPA, poder realizar inspecciones in situ en las instalaciones fisicas del Oferente adjudicatario, con el
proposito de verificar la capacidad instalada de prestacion de los servicios requeridos.

La empresa debera adjuntar a su oferta los siguientes documentos:

1. Las hojas de vida de su personal asignado incluyendo su hoja de antecedentes penales de los
ultimos SEIS (6) meses.

2. Referencias Comerciales de clientes anteriores o con clientes actuales con quienes tiene relacion
comercial vigente.

Adicionalmente cada guardia deberéa tener asignada una linterna para realizar rondas nocturnas ademas de
portar un radio comunicador en perfectas condiciones, para efectos de comunicacién rapida entre los
guardias que estén de turno.

RESPONSABILIDADES GENERALES POR PARTE DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

El oferente adjudicatario debera realizar las siguientes actividades OBLIGATORIAS para el cumplimiento
satisfactorio de la prestacion del servicio:

1. Llevar a cabo la rotacion de los guardias en sus puestos de trabajo segln la programacion de los
grupos de trabajo.

2. Garantizar la permanencia de los guardias en servicios de vigilancia institucionales las 24 horas del
dia.

3. Preguntar a las personas particulares de donde proceden y a donde se dirigen dentro de la

SEDESPA, deberan llamar al departamento correspondiente para confirmar si se puede permitir el

ingreso;

Llevar a diario el libro de control de novedades.

o &

Permanecer con su uniforme y armas de reglamento en todo momento, mientras se encuentre
prestando el servicio de vigilancia.

6. Deberan realizar informes mensuales de incidencias al supervisor de la institucion.
7. No deben permitir el ingreso a las instalaciones a personas no autorizadas con armas.
8. No permitir el ingreso de vendedores ambulantes ni personas en estado de ebriedad.
9. Los guardias no deben abandonar por ningin momento la posta de seguridad.

10. Deberan portar las armas de reglamento en perfectas condiciones con su debida matricula vigente.
11. Las radios de comunicacion deberan estar en perfecto estado.

12. Estar disponibles para ayudar a coordinar el acceso y circulacion de personas para actividades y
eventos especiales, debidamente notificados.



13.

14.
15.
16.
17.
18.

Atender de inmediato las 6rdenes relacionadas a la prestacion del servicio, giradas por autoridades
del Despacho Ministerial y la Gerencia Administrativa.

Comunicar de inmediato las incidencias y acciones de peligro a las autoridades de la SEDESPA.
Reportar todo tipo de incidencias de manera inmediata.

Reportar si algin empleado no sigue las instrucciones sobre la restriccion de parqueo.

Encender y apagar las luces exteriores de la institucion.

Realizar la apertura de los siguientes accesos de la SEDESPA: Portdn principal, Porton del terreno
INPREUNAH vy acceso a boulevard Fuerzas Armadas.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS POR AREA DE TRABAJO

Las siguientes actividades son de requerimiento especifico segun el area donde se encuentra prestando el
servicio el Guardia de Seguridad:

LINEAMIENTOS DEL SERVICIO PARA LA ENTRADA PRINCIPAL DEL EDIFICIO

1.
2.

10.
11.
12.
13.

Permitir el ingreso al personal Gnicamente que se identifique con su carnet.

Asegurar que toda visita que va a ingresar a las instalaciones, con previa autorizacién se anote en
el libro correspondiente.

Guias a las visitas que se dirigen a ONCAE para estacionar su vehiculo en el estacionamiento de
tierra.

Para las visitas autorizadas, se debe de realizar el registro de datos de todas las personas que ingresen
en un vehiculo.

Cuando el estacionamiento principal esté lleno, no se permitira el ingreso vehicular a los empleados
a marcar su entrada al reloj biométrico. EI Guardia de Seguridad deberd informarles que el
estacionamiento se encuentra lleno y que deberan estacionar en la parte externa e ingresar de manera
peatonal a la institucion.

Solo se permitira el ingreso de vehiculos y/o motocicletas que vienen a entregar comida o articulos
personales a los empleados, cuando el empleado notifique ese acceso a la extensién 5082 de la
caseta de seguridad.

Todas las direcciones y unidades deben anunciar con anterioridad si van a recibir visitas externas
para reuniones de trabajo, se analizara si se le brindara estacionamiento para visitas, dependiendo
de las normativas establecidas. Solo el Despacho Ministerial y la Unidad de Servicios Generales
puede solicitar estos estacionamientos de visita.

El Guardia de Seguridad realizara rondas periddicas al estacionamiento de tierra para verificar el
estado de los vehiculos estacionados en esta area. En caso de encontrar una irregularidad el oficial
deberd notificar en primer lugar a base y posteriormente al encargado de seguridad y servicios
generales.

Guiar el transito vehicular a la hora de entrada y salida del personal para evitar tréafico.

Cerrar el portdn del estacionamiento de tierra cuando esté ya se encuentre libre de vehiculos.
Cerrar el portdn principal de las instalaciones cuando haya salido el Gltimo vehiculo.

Brindar toda la informacion necesaria a los compafieros de trabajo que estan en el estacionamiento.
Todo personal que va a salir de la institucion debe presentar su pase de salida firmado, en todo caso



de no presentar se debe anotar en el listado entregado cada dia en la caseta de seguridad.

SECCION IV FORMATOS Y FORMULARIOS

LISTA DE PRECIOS

LISTA DE PRECIOS [~

No. Licitacién:
No. Categoria Descripcion Propuesta Oferente

(Indicar el Nombre del
Nombre del g
1 L servicio o turno, en los
servicio o turno X
casos que aplique)

(Indicar el Nombre de los
Descripcion de la | Bienes y/o Servicios
Oferta Ofertados, con sus
caracteristicas Generales)

(Indicar la fecha de

3 | Fecha de Entrega entrega ofertada)

(Indicar el nimero de

Cantidad y .
. unidades a proveer y el
4 | Unidad de ; .
. nombre de la unidad fisica
Medida

de medida)

5 |Precio Unitario | (Indicar Precio Unitario)

Precio Total por | (Indicar el Precio total por

6 - e
servicio servicio)
Lugar de Entrega (Indicar el Luga( o_Ie
7 | entrega del Servicio
Final .
convenido)
Valor del (Desglosar el valor del
8 Impuesto Sobre | Impuesto sobre Ventas y

Ventas y otros demas gravdmenes
pagaderos aplicables)

(Indicar el Precio total de

9 |Precio Total la Oferta)

FORMULARIO DE INFORMACION SOBRE EL OFERENTE

[El Oferente deberé completar este formulario de acuerdo con las instrucciones siguientes.No se aceptara
ninguna alteracion a este formulario ni se aceptaran substitutos.]



INFORMACION DEL
OFERENTE

Fecha:

No. Licitacion:

No.

Categoria

Descripcion

Datos Oferente

Nombre juridico
del Oferente

(Indicar el Nombre
Juridico del Oferente)

Si se trata de un
Consorcio, nombre

(Indicar el nombre

2 | juridico de cada miembro
juridico de cada .
: del Consorcio)
miembro
Pais donde esta
constituido o . .
. (Indicar el pais de
incorporado el . !
ciudadania del Oferente
Oferente en la - .
3 . . en la actualidad o pais
actualidad o Pais ; o
. donde intenta constituirse
donde intenta .
S 0 incorporarse)
constituirse o
incorporarse
Afio de (Indicar el afio de
4 constitucion o constitucion o
incorporacion del | incorporacidon del
Oferente Oferente)
Direccion juridica | (Indicar la Direccion
del Oferente en el |juridica del Oferente en el
5 | pais donde esta pais donde esta
constituido o constituido o
incorporado incorporado)
Nombre: (Indicar el
nombre del representante
. autorizado)
Informacion del . L .
Direccion: (Indicar la
Representante . 9
autorizado del direccion del .
representante autorizado)
Oferente Numeros de teléfono
NOMBRE: facsimile: (Indicar Iosy
6 | DIRECCION: ndmeros de teléfono
NUMEROS DE facsimile del g
TELEFONO Y .
caCSMILE: | e )
CORREO, electronico: (Indicar la
ELECTRONICO: | ...~ "~ "~
direccion de correo
electronico del
representante autorizado)
DOCUMENTOS ADJUNTOS
Indicar con una X" si el documento
No. Copia de Documento Adjuntado enumerado se encuentra adjuntado a la

presente oferta.




Estatutos de la Sociedad de la empresa de
conformidad con las Sub clausulas 09.1 de la
10-09.

Si se trata de un Consorcio, carta de intencién
de formar el Consorcio, o el Convenio de
Consorcio, de conformidad con la clausula 5.1
de la 10-05.

Si se trata de un ente gubernamental
hondurefio, documentacion que acredite su
autonomia juridica y financiera y el
cumplimiento con las leyes comerciales, de
conformidad con la Sub clausula 09.1, 09.2,
09.03 y 09.4 de la 10-09.




FORMULARIO DE INFORMACION SOBRE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO (CUANDO

APLIQUE)

[El Oferente y cada uno de sus miembros debera completar este formulario de acuerdo conlas instrucciones

indicadas a continuacién]

del Oferente

Juridico del Oferente)

INFORMACION DEL Fecna;
OFERENTE No. Licitacion:
No. Categoria Descripcion Datos Oferente
1 Nombre juridico (Indicar el Nombre

Nombre Juridico
2 | de los miembros
del Consorcio

(Indicar el nombre
juridico de cada miembro
del Consorcio)

Pais donde esta
constituido o
incorporado el
miembro del

3 | Consorcio en la
actualidad o Pais
donde intenta

(Indicar el pais de
ciudadania del miembro
del consorcio en la
actualidad o pais donde
intenta constituirse o

constitucién o

S incorporarse
constituirse o P )
incorporarse

Afo de (Indicar el afio de

constitucién o

pais donde esta
constituido o
incorporado

4 |. ., . .,
incorporacion del | incorporacion del
Consorcio Consorcio)

Direccion juridica . L
nJ (Indicar la Direccion
de los miembros S X
. juridica de los miembros
del Consorcio en el ) .
5 del Consorcio en el pais

donde esta constituido o
incorporado)




Informacion del
Representante
autorizado del
Consorcio
NOMBRE:
DIRECCION:
NUMEROS DE
TELEFONO Y
FACSIMILE:
CORREO
ELECTRONICO:

Nombre: (Indicar el
nombre del representante
autorizado)

Direccion: (Indicar la
direccion del
representante autorizado)
NuUmeros de teléfono y
facsimile: (Indicar los
nameros de teléfono y
facsimile del
representante autorizado)
Direccion de correo
electrénico: (Indicar la
direccion de correo
electrénico del
representante autorizado)

DOCUMENTOS ADJUNTOS

No.

Copia de Documento Adjuntado

Indicar con una " X" si el documento
enumerado se encuentra adjuntado a la
presente oferta.

Estatutos de la Sociedad de la empresa de
conformidad con las Sub clausulas 09.1 de la

10-09.

Si se trata de un Consorcio, carta de intencién
de formar el Consorcio, o el Convenio de
Consorcio, de conformidad con la clausula 5.1

de la 10-05.

Si se trata de un ente gubernamental
hondurefio, documentacion que acredite su
autonomia juridica y financiera y el
cumplimiento con las leyes comerciales, de
conformidad con la Sub clausula 09.1, 09.2,
09.03 y 09.4 de la 10-009.




FORMULARIO DE PRESENTACION DE LA OFERTA

[El Oferente completara este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas. No sepermitiran
alteraciones a este formulario ni se aceptaran substituciones, Unicamente se llenaran los espacios entre
corchetes.]

Fecha: [Indicar la fecha (dia, mes y afio) de la presentacién de la Oferta]
LP No.: [indicar el nimero del proceso licitatorio]
Llamado a Licitacion No.: [indicar el No. del Llamado, cuando aplique]

Alternativa No. [Indicar el nimero de identificacion si esta es una oferta alternativa, cuando aplique]

A la SECRETARIA DE ESTADO PARA EL DESARROLLO Y SEGUIMIENTO DE
PROYECTOS Y ACUERDOS:

Nosotros, los suscritos, declaramos que:

(a) Hemos examinado y no hallamos objecion alguna a los documentos de licitacion, incluso sus
Enmiendas Nos. [indicar el nimero y la fecha de emision de cada Enmienda].

(b) Ofrecemos proveer los siguientes Bienes y Servicios de conformidad con los Documentos de
Licitacion y de acuerdo con el Plan de Entregas establecido en la Lista de Requerimientos: [indicar
una descripcion breve de los bienes y servicios].

(c) El precio total de nuestra Oferta, excluyendo cualquier descuento ofrecido en el rubro (d) a
continuacion es: [indicar el precio total de la oferta en palabrasy en cifras, indicando las diferentes
cifras en las monedas respectivas].

N° CONCEPTO CANTIDAD |UNIDAD |  PRECIO PRECIO
UNITARIO | TOTAL
1
2
OFERTA
TOTAL

Los precios deberan presentarse en lempiras y Gnicamente con dos decimales.El valor de la oferta deberé
comprender todos los impuestos correspondientes

(d) Los descuentos ofrecidos y la metodologia para su aplicacién son:



)

(f)

@)

(h)

(i)

)

Firma:

Descuentos. Si nuestra oferta es aceptada, los siguientes descuentos seran aplicables: [Se debe
detallar cada descuento ofrecido y el articulo especifico en la Lista de Bienes al que aplica el
descuento].

Metodologia y Aplicacion de los Descuentos. Los descuentos se aplicaran de acuerdo a lasiguiente
metodologia: [Detallar la metodologia que se aplicara a los descuentos].

Nuestra oferta se mantendra vigente por el periodo establecido en la clausula 10-06, a partir de la
fecha limite fijada para la presentacion de las ofertas de conformidad con la clausula 10-05. Esta
oferta nos obligara y podra ser aceptada en cualquier momento antes de la expiracién de dicho
periodo.

Si nuestra oferta es aceptada, nos comprometemos a obtener una Garantia de Cumplimientodel
Contrato de conformidad con la Clausula CC-07 de las condiciones de contratacion.

La nacionalidad del oferente es: [indicar la nacionalidad del Oferente, incluso la de todos los
miembros que comprende el Oferente, si el Oferente es un Consorcio].

Las siguientes comisiones, gratificaciones u honorarios han sido pagados o seran pagados enrelacion
con el proceso de esta licitacion o ejecucion del Contrato: [indicar el nombre completo de cada
receptor, su direccion completa, la razon por la cual se pagé cada comision o gratificacion y la
cantidad y moneda de cada dicha comision o gratificacion]

Nombre del Direccion Concepto Monto
Receptor

(Si no han sido pagadas 0 no seran pagadas, indicar “ninguna”)

Entendemos que esta oferta, junto con su debida aceptacion por escrito incluida en la notificacion
de adjudicacion, constituiran una obligacion contractual entre nosotros, hasta que el Contrato formal
haya sido perfeccionado por las partes.

Entendemos que ustedes no estan obligados a aceptar la oferta evaluada como la mas baja nininguna
otra oferta que reciban.

[Indicar el nombre completo de la persona cuyo nombre y calidad se indican] En calidad de [indicar

la calidad juridica de la persona que firma el Formulario de la Oferta]

Nombre: [Indicar el nombre completo de la persona que firma el Formulario de la Oferta]

Debidamente autorizado para firmar la oferta por y en nombre de: [indicar el nombre completo del
Oferente]

El dia

del mes de del afio [indicar la fecha de la firma]



DECLARACION JURADA SOBRE PROHIBICIONES O INHABILIDADES

YO , Mayor de edad, de Estado Civil ,
de Nacionalidad , con domicilio en la ciudad de Tegucigalpa ,
Y con Tarjeta de Identidad/Pasaporte No , actuando en mi condicién de

Representante Legal de (indicar el nombre de la empresa oferente/ En caso de Consorcio indicar el nombre
de las empresas gue lo integran), por la presente HAGO DECLARACION JURADA: Que ni mi persona

ni mi representada se encuentran comprendido en ninguna de la prohibiciones o inhabilidades a que se

refiere los articulos 15 y 16 de la Ley de Contratacion del Estado.

En fe de lo cual firmo la presente en la ciudad de \ Municipio

de , Departamento de , a los dias del mes

del afio

FIRMAY SELLO
(EN CASO DE PERSONAS NATURALES SOLAMENTE USARAN SU FIRMA)

Esta Declaracién Jurada debe presentarse en original con la firma autenticada ante Notario (En

casode autenticarse por Notario Extranjero debe ser apostillado).



FORMULARIO DE DECLARACION JURADA DE INTEGRIDAD

YO : Mayor de edad, de Estado Civil

, de Nacionalidad , con
domicilio en , 'y con Documento  Nacional de
Identificacion/Pasaporte no. , actuando en mi condicion de
Representante Legal de , por la presente HAGO DECLARACION

JURADA DE INTEGRIDAD: Que mi persona y mi representada se comprometen a:

1. A practicar las méas elevadas normas éticas durante el presente proceso de contratacion.

2. Abstenernos de adoptar conductas orientas a que los funcionarios o empleados involucrados en el
presente proceso de contratacion induzcan a alterar el resultado del proceso u otros aspectos que
pudieran otorgar condiciones mas ventajosas en relacion a los demas participantes.

3. A no formular acuerdos con otros proveedores participantes o a la ejecucion de acciones que sean
constitutivas de:

PRACTICA CORRUPTA: Que consiste en ofrecer, dar, recibir, o solicitar, directa o
indirectamente, cualquier cosa de valor para influenciar indebidamente las acciones de otra parte.

PRACTICA DE FRAUDE: Que es cualquier acto u omision, incluida la tergiversacion de hechos
y circunstancias, que deliberada o imprudentemente engafien, o intenten engafiar, a alguna parte
para obtener un beneficio financiero o de otra naturaleza o para evadir una obligacion.

PRACTICA DE COERCION: Que consiste en perjudicar o causar dafio, o amenazar con
perjudicar o causar dafio, directa o indirectamente, a cualquier parte o a sus bienes para influenciar
indebidamente las acciones de una parte.

PRACTICA DE COLUSION: Que es un acuerdo entre dos 0 mas partes realizado con la intencion
de alcanzar un propdsito inapropiado, lo que incluye influenciar en forma inapropiada las acciones
de otra parte.

PRACTICA DE OBSTRUCCION: Que consiste en a) destruir, falsificar, alterar u ocultar
deliberadamente evidencia significativa para la investigacién o realizar declaraciones falsas ante los
investigadores con el fin de impedir materialmente una investigacion sobre denuncias de una
practica corrupta, fraudulenta, cohersiva o colusoria; y/o amenazar, hostigar o intimidar a cualquier
parte para impedir que divulgue su conocimiento de asuntos que son importantes para la
investigacion o que prosiga la investigacion, o b) todo acto dirigido a impedir materialmente el
ejercicio de los derechos del Estado.

4. Asi mismo declaro que entiendo que las acciones antes mencionadas son ilustrativas y no limitativas
de cualquier otra accion constitutiva de delito o contraria al derecho en perjuicio del patrimonio del
Estado de Honduras; por lo que expreso mi sumision a la legislacion nacional vigente.

5. Declaro que me obligo a regir mis relaciones comerciales con las Instituciones de Estado de
Honduras bajos los principios de la buena fe, la transparencia y la competencia leal cuando participen
en procesos de licitaciones, contrataciones, concesiones, ventas, subastas de obras o concursos.

6. Declaro que mi representada no se encuentra en ninguna lista negra o en la denominada lista Clinton
(o cualquier otra que la reemplace, modifique o complemente), en la lista Engel, ni que haber sido
agregado enla lista OFAC (Oficina de Control de Activos Extranjeros del Tesoro del EEUU), asi



como que ninguno de sus socios, accionistas o representantes legales se encuentre impedidos para
celebrar actos y contratos que violenten la Ley Penal.

7. Autorizo a la institucion contratante para que realice cualquier investigacion minuciosa en el marco
del respeto y al debido proceso sobre practicas corruptivas en las cuales mi representada hayao este

participando. Promoviendo de esa manera practicas éticas y de buena gobernanza en los procesos
de contratacion.

En fe de lo cual firmo la presenta en la ciudad municipio de
Departamento de a los , dias
del mes de del afio




FORMATO GARANTIA MANTENIMIENTO DE OFERTA

(NOMBRE DE LA ASEGURADORA/BANCO)
GARANTIA / FIANZA DE MANTENIMIENTO
DE LA OFERTA N°:

FECHA DE EMISION:

AFIANZADO/GARANTIZADO:

DIRECCION Y TELEFONO:

FIANZA / GARANTIA a favor de: , para garantizar que el
Afianzado/Garantizado, mantendra la OFERTA, presentadaen la licitacion

SUMA AFIANZADA/GARANTIZADA:

VIGENCIA DE: HASTA:

BENEFICIARIO:

CLAUSULAESPECIAL OBLIGATORIA: LAPRESENTE GARANTIA SERA EJECUTADA POR
EL VALOR TOTAL DE LA MISMA, A SIMPLE REQUERIMIENTO DEL (BENEFICIARIO)
ACOMPANADA DE UNA RESOLUCION FIRME DE INCUMPLIMIENTO, SIN NINGUN OTRO
REQUISITO. PUDIENDO REQUERIRSE EN CUALQUIER MOMENTO DENTRO DEL PLAZO
DE VIGENCIA DE LA GARANTIA/FIANZA. Las garantias o fianzas emitidas a favor del
BENEFICIARIO seran solidarias, incondicionales, irrevocables y de realizacién automatica y NO
DEBERAN ADICIONARSE CLAUSULAS QUE ANULEN O LIMITEN LA CLAUSULA
OBLIGATORIA.

Se entenderé por el incumplimiento si el Afianzado/Garantizado:

1. Retira su oferta durante el periodo de validez de la misma.
2. No acepta la correccion de los errores (si los hubiere) del Precio de la Oferta.

3. Sidespués de haber sido notificado de la aceptacion de su Oferta por el Contratante durante
el periodo de validez de la misma, no firma o rehusa firmar el Contrato, o se rehlsa a
presentar la Garantia de Cumplimiento.

4. Cualquier otra condicion estipulada en el pliego de condiciones.

En fe de lo cual, se emite la presente Fianza/Garantia, en la ciudad de , Municipio de
, alos dias del mes de del afio

FIRMA AUTORIZADA



FORMATO GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

(NOMBRE DE LA ASEGURADORA/BANCO)
GARANTIA / FIANZA DE CUMPLIMIENTO N°:

FECHA DE EMISION:

AFIANZADO/GARANTIZADO:

DIRECCION Y TELEFONO:

FIANZA / GARANTIA a favor de: , para garantizar que el
Afianzado/Garantizado, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, CUMPLIRA cada
uno de los términos, clausulas, responsabilidades y obligaciones estipuladas en el contrato firmado al efecto
entre el Afianzado/Garantizado y el Beneficiario, para la Ejecucion del Proyecto:

(13 2

ubicado en

SUMA AFIANZADA/GARANTIZADA:

VIGENCIA DE: HASTA:

BENEFICIARIO:

CLAUSULA ESPECIAL OBLIGATORIA: "LA PRESENTE GARANTIA/FIANZA SERA
EJECUTADA POR EL MONTO TOTAL DE LA MISMA A SIMPLE REQUERIMIENTO
BENEFICIARIO, ACOMPANADA DE UNA RESOLUCION FIRME DE INCUMPLIMIENTO,
SIN NINGUN OTRO REQUISITO, PUDIENDO REQUERIRSE EN CUALQUIER MOMENTO
DENTRO DEL PLAZO DE VIGENCIA DE LA GARANTIA/FIANZA. LA PRESENTE
GARANTIA/FIANZA EMITIDA A FAVOR DEL BENEFICIARIO CONSTITUYE UNA
OBLIGACION SOLIDARIA, INCONDICIONAL, IRREVOCABLE Y DE EJECUCION
AUTOMATICA; EN CASO DE CONFLICTO ENTRE EL BENEFICIARIO Y EL ENTE EMISOR
DEL TITULO, AMBAS PARTES SE SOMETEN A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES
DE LA REPUBLICA DEL DOMICILIO DEL BENEFICIARIO. LA PRESENTE CLAUSULA
ESPECIAL OBLIGATORIA PREVALECERA SOBRE CUALQUIER OTRA CONDICION".

Las garantias o fianzas emitidas a favor del BENEFICIARIO serdn solidarias, incondicionales,
irrevocables y de realizacion automatica y NO DEBERAN ADICIONARSE CLAUSULAS QUE
ANULEN O LIMITEN LA CLAUSULA OBLIGATORIA.

En fe de lo cual, se emite la presente Fianza/Garantia, en la ciudad de , Municipio de
, alos dias del mes de del afio

FIRMA AUTORIZADA



AVISO DE LICITACION
INVITACION A PARTICIPAR EN EL PROCESO DE LICITACION PRIVADA

Es por este medio que la Secretaria de Estado para el Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos
SEDESPA, le hace una invitacion formal para ser participe del proceso de adquisicién LP-SEDESPA-GC-
002-2023 CONTRATACION DE SERVICIOS DE VIGILANCIA EN LAS INSTALACIONES DE
LA SEDESPA mediante la modalidad de LICITACION PRIVADA publicado en la plataforma de
Contratacién Publica Nacional HONDUCOMPRAS, al igual que en las redes sociales Institucionales de la
SEDESPA.

Para este proceso de Adquisicion se establecen los siguientes lineamientos generales:

1. La licitacion se efectuara conforme a los procedimientos de Licitacién Privada Nacional (LP)
establecidos en la Ley de Contratacion del Estado y su Reglamento.

2. Los interesados podran adquirir los documentos de la presente licitacién anexados a esta carta de
invitacion, en caso de haber obtenido la carta por otro medio legal podré solicitarlos a la Unidad de
Compras y Contrataciones de la SEDESPA en la direccion indicada al final de este Llamado de
9:00 a.m. a 5:00 p.m. o mediante solicitud al correo compras.sedespa@gmail.com. Asimismo,
podra solicitar mayor informacion al 2240-1400 y 2240-1450 ext. 5004.

3. Los documentos de la licitacién también podran ser examinados en el Sistema de Informacién de
Contratacion 'y  Adquisiciones del Estado de  Honduras, “HonduCompras”,
(www.honducompras.gob.hn).

4. Las ofertas deberan presentarse en la siguiente direccion: Boulevard Fuerzas Armadas, entre el
Banco Central y Chiminike a mas tardar a las [indicar hora y fecha]. Las ofertas que se reciban
fuera de plazo seran rechazadas. Todas las ofertas deberan estar acompariadas de una Garantia de
Mantenimiento de la oferta por el valor y la forma establecidos en los documentos de la licitacion.

Anexada al presente Carta de Invitacion encontrara los Pliegos de Condiciones para el Proceso de
Contratacion en el cual encontrara las bases de participacion al igual que el desglose del servicio requerido.

[Lugar y fecha de emisién del Anuncio]

[Nombre, cargo y firma del funcionario que aprueba el Ilamado]


mailto:compras.sedespa@gmail.com
http://www.honducompras.gob.hn/

BORRADOR DEL CONTRATO

Contrato de Prestacion de Servicios de Vigilancia

Nosotros, FABIOLA CLAUDETT ABUDOJ MENA, Abogada, mayor de edad, hondurefia, con
namero de identidad 0801-1985-23738 y de este domicilio, actuando en su condicion de Secretaria de
Estado en los Despachos de Seguimiento de Proyectos y Acuerdos, segun Acuerdo Ejecutivo No. 317-A-
2022 de fecha 20 de abril de 2022, quien en lo sucesivo se denominara “El Comprador”, por una parte y
por la otra , profesion, mayor de edad, (nacionalidad), con DNI
namero y de este domicilio, en representacion de la empresa
, quien en lo sucesivo se denominara “El Proveedor”, hemos
convenido celebrar el presente Contrato de prestacion de servicios, el que se regira bajo las condiciones
siguientes:

ESTE CONTRATO es celebrado El dia

ENTRE

(1) La Secretaria para el Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA)
fisicamente ubicada en Boulevard Fuerzas Armadas, Centro Civico Gubernamental, contiguo
a Chiminike (en adelante denominado “el Comprador”), y

(2) , ubicada en la
, Tegucigalpa M.D.C. adelante denominada “el

Proveedor”).

POR CUANTO el Comprador ha llamado a licitacion respecto del servicio de vigilancia para las
instalaciones de la Secretaria Para el Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos (SEDESPA
y ha aceptado una oferta del Proveedor para d suministro de dichos servicios por la suma de
(en adelante denominado “Precio del Contrato™).

BASES CONTRACTUALES GENERALES

1. En este Contrato las palabras y expresiones tendran el mismo significado que se lesasigne
en el documento de licitaciones.
2. Los siguientes documentos constituyen el Contrato entre el Comprador y el Proveedor,

y seréan leidos e interpretados como parte integral del Contrato:

(@) Este Contrato;

(b) Las Condiciones Especiales del Contrato



(c) Las Condiciones Generales del Contrato;

(d) Los Requerimientos Técnicos (incluyendo la Lista de Requisitos y las
Especificaciones Técnicas);
(e) La oferta del Proveedor y las Listas de Precios originales;

) La notificacion de Adjudicacién del Contrato emitida por el Comprador.

(@) La garantia de Cumplimiento contractual.

3. Este Contrato prevalecera sobre todos los otros documentos contractuales. En caso de alguna
discrepancia o inconsistencia entre los documentos del Contrato, los documentos
prevaleceran en el orden enunciado anteriormente.

4, En consideracion a los pagos que el Comprador hara al Proveedor conforme a lo estipulado
en este Contrato, el Proveedor se compromete a proveer los Serviciosal Comprador y a
subsanar los defectos de éstos de conformidad en todo respecto con lasdisposiciones del
Contrato.

5. El Comprador se compromete a pagar al Proveedor como contrapartida del suministro delos
servicios y la subsanacion de sus defectos, el Precio del Contrato o las sumasque resulten
pagaderas de conformidad con lo dispuesto en el Contrato en el plazo y en la forma prescritos
en éste.

CLAUSULA PRIMERA DE INTEGRIDAD.

Las Partes, en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 7 de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica (LTAIP), y con la conviccion de que evitando las précticas de corrupcion
podremos apoyar la consolidacién de una cultura detransparencia, equidad y rendicion de cuentas en
los procesos de contratacion y adquisiciones del Estado, para asi fortalecer las bases del Estado de
Derecho, nos comprometemos libre y voluntariamente a:

1. Mantener el més alto nivel de conducta ética, moral y de respeto a las leyes de la Republica,
asi como los valores de: INTEGRIDAD, LEALTAD CONTRACTUAL,EQUIDAD,
TOLERANCIA, IMPARCIALIDAD Y DISCRECION CON LA INFORMACION
CONFIDENCIAL QUE MANEJAMOS, ABSTENIENDONOS DE DAR
DECLARACIONES PUBLICAS SOBRE LA MISMA.

2. Asumir una estricta observancia y aplicacion de los principios fundamentales bajos los
cuales se rigen los procesos de contratacion y adquisiciones publicas establecidos en la Ley
de Contratacion del Estado, tales como: transparencia, igualdad y libre competencia.

3. Que durante la ejecucién del Contrato ninguna persona que actlle debidamente autorizada
en nuestro nombre y representacion y que ningun empleado o trabajador,socio o asociado,
autorizado o no, realizar: a) Practicas Corruptivas: entendiendo estas como aquellas en la
gue se ofrece dar, recibir, o solicitar directa o indirectamente, cualquier cosa de valor para



influenciar las acciones de la otra parte; b) Practicas Colusorias: entendiendo estas como
aquellas en las que denoten, sugieran o demuestren gque existe un acuerdo malicioso entre
dos 0 més partes o entre una de las partes y uno o varios terceros, realizado con la intencion
de alcanzar un propdsito inadecuado, incluyendo influenciar en forma inapropiada las
acciones de la otra parte.

Revisar y verificar toda la informacion que deba ser presentada a través de terceros a la otra
parte, para efectos del Contrato y dejamos manifestado que durante el proceso de
contratacion o adquisicion causa de este Contrato, la informacién intercambiada fue
debidamente revisada y verificada, por lo que ambas partes asumen y asumiran la
responsabilidad por el suministro de informacion inconsistente, imprecisa o0 que no
corresponda a la realidad, para efectos de este Contrato.

Mantener la debida confidencialidad sobre toda la informaciona que se tenga acceso por
razon del Contrato, y no proporcionarla ni divulgarla a terceros y a suvez, abstenernos de
utilizarla para fines distintos.

Aceptar las consecuencias a que hubiere lugar, en caso de declararse el incumplimiento de
alguno de los compromisos de esta Clausula por Tribunal competente, y sin perjuicio de la
responsabilidad civil o penal en la que se incurra.

Denunciar en forma oportuna ante las autoridades correspondientes cualquier hecho o acto
irregular cometido por nuestros empleados o trabajadores, socios o asociados, del cual se
tenga un indicio razonable y que pudiese ser constitutivo de responsabilidad civil y/o penal.
Lo anterior se extiende a los subcontratistas con los cualesel Contratista o Consultor
contrate, asi como a los socios, asociados, ejecutivos y trabajadores de aquellos. El
incumplimiento de cualquiera de los enunciados de esta clausula dara Lugar a las siguientes
acciones:

De parte del Contratista o Consultor

i.  Alainhabilitacidn para contratar con el Estado, sin perjuicio de las responsabilidades
gue pudieren deducirsele.

ii.  Alaaplicacién al trabajador, ejecutivo, representante, socio, asociado o apoderado que
haya incumplido esta Clausula, de las sanciones o medidas disciplinarias derivadas
del régimen laboral y, en su caso entablar las acciones legales que correspondan.

De parte del Contratante

i. A la eliminacion definitiva (del Contratista o Consultor y a los subcontratistas
responsables o que pudiendo hacerlo no denunciaron la irregularidad desu Registro de
Proveedores y Contratistas que al efecto llevare para no ser sujeto de elegibilidad
futura en procesos de contratacion.

ii.  Alaaplicacion al empleado ofuncionario infractor, de las sanciones que correspondan



seglin el Codigo de Conducta Etica del Servidor Publico, sin perjuicio de exigir la
responsabilidad administrativa, civily/o penal a las que hubiere lugar. -

CLAUSULA SEGUNDA SOBRE RECORTE PRESUPUESTARIO

En todo contrato financiado con fondos externos, la suspension o cancelacion del préstamo o donacion,
puede dar lugar ala rescision o resolucién del contrato, sin mas obligacion por parte del estado, que al
pagocorrespondiente a las obras o servicios ya ejecutados a la fecha de vigencia de la rescisiono
resolucion del contrato. En caso de recorte presupuestario de fondos nacionales que seefectué por
razén de la situacion econdmica y financiera del pais, la estimacion de la percepcidn de ingresos
menores a los gastos proyectados y en caso de necesidades imprevistas 0 de emergencia, podra dar
lugar a la rescision o resolucion del contrato, sinméas obligacion por parte del Estado, que al pago
correspondiente a los bienes o serviciosya ejecutados a la fecha de vigencia de la rescisién o resolucion
del contrato.



CLAUSULA TERCERA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
(NOMBRE DE LA ASEGURADORA/BANCO)
GARANTIA / FIANZA DE CUMPLIMIENTO N°:

FECHA DE EMISION:

AFIANZADO/GARANTIZADO:

DIRECCION Y TELEFONO:

FIANZA / GARANTIA a favor de: , para garantizar que el
Afianzado/Garantizado, salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, CUMPLIRA cada
uno de los términos, clausulas, responsabilidades y obligaciones estipuladas en el contrato firmado al efecto
entre el Afianzado/Garantizado y el Beneficiario, para la Ejecucion del Proyecto:

(13 2

ubicado en

SUMA AFIANZADA/GARANTIZADA:

VIGENCIA DE: HASTA:

BENEFICIARIO:

CLAUSULA ESPECIAL OBLIGATORIA: “LA PRESENTE GARANTIA/FIANZA SERA
EJECUTADA POR EL MONTO TOTAL DE LA MISMA A SIMPLE REQUERIMIENTO
BENEFICIARIO, ACOMPANADA DE UNA RESOLUCION FIRME DE INCUMPLIMIENTO,
SIN NINGUN OTRO REQUISITO, PUDIENDO REQUERIRSE EN CUALQUIER MOMENTO
DENTRO DEL PLAZO DE VIGENCIA DE LA GARANTIA/FIANZA. LA PRESENTE
GARANTIA/FIANZA EMITIDA A FAVOR DEL BENEFICIARIO CONSTITUYE UNA
OBLIGACION SOLIDARIA, INCONDICIONAL, IRREVOCABLE Y DE EJECUCION
AUTOMATICA; EN CASO DE CONFLICTO ENTRE EL BENEFICIARIO Y EL ENTE EMISOR
DEL TITULO, AMBAS PARTES SE SOMETEN A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES
DE LA REPUBLICA DEL DOMICILIO DEL BENEFICIARIO. LA PRESENTE CLAUSULA
ESPECIAL OBLIGATORIA PREVALECERA SOBRE CUALQUIER OTRA CONDICION”.

Las garantias o fianzas emitidas a favor del BENEFICIARIO serdn solidarias, incondicionales,
irrevocables y de realizacion automéatica y NO DEBERAN ADICIONARSE CLAUSULAS QUE
ANULEN O LIMITEN LA CLAUSULA OBLIGATORIA.

En fe de lo cual, se emite la presente Fianza/Garantia, en la ciudad de , Municipio de
, alos dias del mes de del afio

FIRMA AUTORIZADA



CLAUSULA CUARTA REQUERIMIENTO TECNICO A CUMPLIR

REQUERIMIENTO GENERAL

Se requieren tres (3) guardias para las instalaciones de la SEDESPA, ejerciendo la labor de vigilancia las
24 horas de lunes a domingo, la cantidad a requerir es de tres (3) guardias de seguridad en los siguientes
turnos:

Grupo A con un (1) guardia que laboraran de las 6:00 a.m. hasta 6:00 p.m.
Grupo B con dos (2) guardias que laboraran de 6:00 p.m. hasta 6:00 a.m.

El oferente adjudicatario se compromete también a tener la capacidad logistica/operativa para supervisar al
personal asignado en las funciones de Vigilancia, haciendo rondas programadas y aleatorias, garantizando
la prestacion adecuada del servicio a adquirir.

Los Guardias deberan tener experiencia previa en la prestacion de Servicios de Seguridad o Vigilancia y
demostrada capacidad para la utilizacion de armas de fuego debidamente comprobable a través de:

3. Constancia que refleje haber prestado el Servicio Militar o Policial dentro de las correspondientes
instituciones publicas.

4. Constancia o Certificacidn de haber recibido cursos o capacitaciones en el uso de armas de fuego.

CONSIDERACIONES ADICIONALES

Los guardias de seguridad asignados deberan portar armas debidamente legalizadas en el registro
correspondiente  para el cual deberan REMITIR LOS PERMISOS DE PORTACION
CORRESPONDIENTES.

Los guardias deberan poseer los conocimientos educativos basicos para la prestacion del servicio por lo que
deberéan de contar con un nivel de escolaridad de al menos EDUCACION PRIMARIA.

El Oferente también debera manifestar su ANUENCIA para permitir a los funcionarios designados por la
SEDESPA, poder realizar inspecciones in situ en las instalaciones fisicas del Oferente adjudicatario, con el
proposito de verificar la capacidad instalada de prestacion de los servicios requeridos.

La empresa debera adjuntar a su oferta los siguientes documentos:

3. Las hojas de vida de su personal asignado incluyendo su hoja de antecedentes penales de los
ultimos SEIS (6) meses.

4. Referencias Comerciales de clientes anteriores o con clientes actuales con quienes tiene relacion
comercial vigente.

Adicionalmente cada guardia debera tener asignada una linterna para realizar rondas nocturnas ademas de
portar un radio comunicador en perfectas condiciones, para efectos de comunicacién rapida entre los
guardias que estén de turno.



RESPONSABILIDADES GENERALES POR PARTE DEL PRESTADOR DEL SERVICIO

El oferente adjudicatario debera realizar las siguientes actividades OBLIGATORIAS para el cumplimiento
satisfactorio de la prestacion del servicio:

19. Llevar a cabo la rotacion de los guardias en sus puestos de trabajo segln la programacion de los
grupos de trabajo.

20. Garantizar la permanencia de los guardias en servicios de vigilancia institucionales las 24 horas del
dia.

21. Preguntar a las personas particulares de donde proceden y a donde se dirigen dentro de la
SEDESPA, deberan llamar al departamento correspondiente para confirmar si se puede permitir el
ingreso;

22. Llevar a diario el libro de control de novedades.

23. Permanecer con su uniforme y armas de reglamento en todo momento, mientras se encuentre
prestando el servicio de vigilancia.

24. Deberan realizar informes mensuales de incidencias al supervisor de la institucion.

25. No deben permitir el ingreso a las instalaciones a personas no autorizadas con armas.

26. No permitir el ingreso de vendedores ambulantes ni personas en estado de ebriedad.

27. Los guardias no deben abandonar por ningin momento la posta de seguridad.

28. Deberan portar las armas de reglamento en perfectas condiciones con su debida matricula vigente.
29. Las radios de comunicacion deberan estar en perfecto estado.

30. Estar disponibles para ayudar a coordinar el acceso y circulacion de personas para actividades y
eventos especiales, debidamente notificados.

31. Atender de inmediato las 6rdenes relacionadas a la prestacion del servicio, giradas por autoridades
del Despacho Ministerial y la Gerencia Administrativa.

32. Comunicar de inmediato las incidencias y acciones de peligro a las autoridades de la SEDESPA.
33. Reportar todo tipo de incidencias de manera inmediata.

34. Reportar si algin empleado no sigue las instrucciones sobre la restriccion de pargueo.

35. Encender y apagar las luces exteriores de la institucion.

36. Realizar la apertura de los siguientes accesos de la SEDESPA: Port6n principal, Portdn del terreno
INPREUNAH vy acceso a boulevard Fuerzas Armadas.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS POR AREA DE TRABAJO

Las siguientes actividades son de requerimiento especifico segin el &rea donde se encuentra prestando el
servicio el Guardia de Seguridad:

LINEAMIENTOS DEL SERVICIO PARA LA ENTRADA PRINCIPAL DEL EDIFICIO
14. Permitir el ingreso al personal Gnicamente que se identifique con su carnet.

15. Asegurar que toda visita que va a ingresar a las instalaciones, con previa autorizacién se anote en
el libro correspondiente.

16. Guias a las visitas que se dirigen a ONCAE para estacionar su vehiculo en el estacionamiento de



17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.
24.
25.
26.

tierra.

Para las visitas autorizadas, se debe de realizar el registro de datos de todas las personas que ingresen
en un vehiculo.

Cuando el estacionamiento principal esté lleno, no se permitira el ingreso vehicular a los empleados
a marcar su entrada al reloj biométrico. EI Guardia de Seguridad deberd informarles que el
estacionamiento se encuentra lleno y que deberan estacionar en la parte externa e ingresar de manera
peatonal a la institucion.

Solo se permitira el ingreso de vehiculos y/o motocicletas que vienen a entregar comida o articulos
personales a los empleados, cuando el empleado notifique ese acceso a la extensién 5082 de la
caseta de seguridad.

Todas las direcciones y unidades deben anunciar con anterioridad si van a recibir visitas externas
para reuniones de trabajo, se analizara si se le brindara estacionamiento para visitas, dependiendo
de las normativas establecidas. Solo el Despacho Ministerial y la Unidad de Servicios Generales
puede solicitar estos estacionamientos de visita.

El Guardia de Seguridad realizara rondas periddicas al estacionamiento de tierra para verificar el
estado de los vehiculos estacionados en esta area. En caso de encontrar una irregularidad el oficial
deberd notificar en primer lugar a base y posteriormente al encargado de seguridad y servicios
generales.

Guiar el trénsito vehicular a la hora de entrada y salida del personal para evitar trafico.

Cerrar el portdn del estacionamiento de tierra cuando esté ya se encuentre libre de vehiculos.
Cerrar el portdn principal de las instalaciones cuando haya salido el Gltimo vehiculo.

Brindar toda la informacion necesaria a los compafieros de trabajo que estan en el estacionamiento.

Todo personal que va a salir de la institucion debe presentar su pase de salida firmado, en todo caso
de no presentar se debe anotar en el listado entregado cada dia en la caseta de seguridad.

CLAUSULA QUINTA DE OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR CON EL PERSONAL
LABORANTE

Es convenido entre las partes que “EL PROVEEDOR” asumira ademas de lo requerido para el servicio con
los siguiente:

1.

Se responsabilizara en forma directa y exclusiva, asumiendo la calidad de patrono, para la solucién
de cualquier conflicto laboral que surja relacionado al personal empleado para la prestacion de
servicios contenidos en este contrato, de conformidad a lo establecido en el Codigo de Trabajo y
demas leyes aplicables en el pais, asimismo también se hara cargo de todos los derechos adquiridos
en relacion a la seguridad social del personal que preste sus labores producto del presente contrato.

EN TESTIMONIO de lo cual las partes han suscrito el presente Contrato de conformidad con la Ley de
Contratacion del Estado de la Republica de Honduras, en el dia, mes y afio antes indicados.

Por y en nombre del Comprador

Firmado:




Fabiola Claudett Abudoj Mena

Secretaria de Estado en el Despacho de Desarrollo y Seguimiento de Proyectos y Acuerdos.

Por y en nombre del Proveedor

Firmado:

Gerente Legal y Representante Legal

TEGUCIGALPA, M.D.C. del mes de del afio




